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MODULO DI PRENOTAZIONE (singoli o gruppi) 
Compilato in stampatello leggibile e da restituire con e-mail, fax o brevi manu dopo l’accordo per la disponibilità 

 
Io sottoscritto ____________________________________________________________________________ 

Residente in ____________________________ via ______________________________________________ 

recapito tel/cell _________________ fax _________________ e-mail _______________________________ 

per conto di (specificare nel caso di gruppi)_________________________________________________________ 

➢ chiedo accoglienza nei giorni dal ____________________ al ______________________  
 

per  persone n. ______ per  esercizi spirituali / ritiro spirituale 
  di cui con disabilità n. ______   convegno / giornate di studio 
       altro (specificare) ___________________________ 

  

tipo di servizio   pensione completa 
   

 
 
 

mezza pensione 
colazione rafforzata € 5,00 in aggiunta 
altro (specificare) ___________________________________________ 

➢   trasmetto caparra di € ________ ,____ pari a circa il 30% dell’intero servizio richiesto a mezzo:  
 assegno n. ____________________   

Ist. Bancario ____________________________ Fil. di __________________________ 

 bonifico del giorno ___________________ 
Ist. Bancario ____________________________ Fil. di __________________________ 
di cui allego documento probante 

  DATI PER EFFETTUARE BONIFICO 

intestazione c/c Provincia di Bergamo della Congregazione delle Suore Sacramentine di Bergamo  

IBAN IT 81 F 05387 11101 0000 4242 6592 (BPER BANCA  - fil Piazza Pontida) 

BIC BPMOIT22XXX (per bonifici esteri) 
causale Cognome Nome dell’ospite / gruppo dal ……..….  al ……… 

 

➢ (solo per chi consuma i pasti presso il Centro) segnalo le seguenti  
 allergie alimentari  
 intolleranze alimentari  

 
➢ dichiaro  

  di aver preso visione e di accettare il Regolamento del Centro di Spiritualità e Cultura “Geltrude 
Comensoli”; 

 di essere consapevole che la caparra costituisce un anticipo sul costo del servizio richiesto.  
 
➢ comunico i dati per l’emissione della   (scegliere una delle due possibilità seguenti) 

 ricevuta fiscale intestatario  _______________________________________________________________ 

 fattura  via / piazza ________________________   cap _______ città _______________________ 

  cod. fiscale _______________________________________________________________ 

  p. iva (per fattura) ____________________________________________________ 

  PEC (per fattura) ____________________________________________________ 

  Cod destin (per fattura) ____________________________________________________ 

 
data ________________   firma _____________________________________ 
 

NB - Ogni singolo ospite pernottante deve presentarsi con  
Carta di Identità o Passaporto in corso di validità e il Codice Fiscale. 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI OSPITI  
  

Ai sensi dell’articolo 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016 sul trattamento dei dati personali, la Provincia di Bergamo della 

Congregazione delle Suore Sacramentine di Bergamo, titolare del trattamento dei dati, con sede legale in Bergamo, Via S. Antonino 

8,  informa che i dati richiesti nell’ambito del rapporto di ospitalità e servizio con il Centro di Spiritualità e Cultura "Geltrude 

Comensoli" – Via G. Gamba 14 – RANICA BG , saranno raccolti e trattati con le modalità e per le finalità di seguito riportate.   

  

1. Titolare del Trattamento (artt. 4 e 24 GDPR) 

PROVINCIA DI BERGAMO DELLA CONGREGAZIONE DELLE SUORE SACRAMENTINE DI BERGAMO  

Sede Legale: Via Sant'Antonino 8 – 24122 BERGAMO BG, email economa@sacramentineitalia.it, tel. 035/270027, nella persona 

del legale rappresentante pro tempore, Marzia Atti.  

Sede Operativa: Via G. Gamba 14 – 24020 RANICA BG  

C.F./P.IVA 00631180163 

  

2. Dati personali trattabili – fonte dei dati personali  

Oggetto del trattamento sono:   

 i dati personali identificativi dell’Ospite (ad esempio, nome, cognome, indirizzo, recapito telefonico, e-mail, ecc.) comunicati 

in occasione della prenotazione o in fase di accoglienza presso la Struttura mediante compilazione del modulo di 

prenotazione; 

        categorie particolari di dati personali necessari all’erogazione del servizio, forniti volontariamente dall’Ospite stesso, con 

particolare riferimento a: presenza di specifiche patologie che hanno rilevanza ai fini del servizio di ospitalità erogato (nello 

specifico servizio mensa), presenza di allergie o intolleranze. 

  

Qualora i dati personali non siano stati direttamente da Lei forniti, si precisa che i suoi dati sono stati forniti dal soggetto incaricato 

di gestire/perfezionare la prenotazione a nome del Gruppo ospiti presso il Centro Cultura e Spiritualità "Geltrude Comensoli" alla 

quale lei ha partecipato. 

 

  

3. Finalità e base giuridica del trattamento e natura del conferimento. Termini di conservazione. 

La raccolta ed il trattamento dei dati personali sono effettuati:   

In relazione ai dati personali identificativi dell’Ospite 

1. Per finalità connesse e strumentali al servizio erogato. Il conferimento dei dati necessari a tali fini rappresenta un requisito 
necessario per l’erogazione del servizio in oggetto. Base giuridica: contratto, art. 6 comma 1 lettera b GDPR; 

2. Per finalità di tipo amministrativo o contabile. Il conferimento è necessario per l’espletamento delle attività amministrativo 
contabili correlate all’erogazione del servizio di cui al precedente punto 1. Base giuridica: contratto, art. 6 comma 1 lettera b 
GDPR; 

3. Per adempiere agli obblighi di legge e di quanto disposto da Autorità e Organi di Vigilanza.  Il conferimento dei dati è 
necessario per l’adempimento di obblighi imposti per legge. In caso di mancato conferimento non sarà possibile perfezionare 
la sua prenotazione. Base giuridica: obbligo legale, art. 6 comma 1, lettera c GDPR.  

4.  Allo scopo di informare e promuovere i servizi del Centro di Spiritualità e Cultura “Geltrude Comensoli” attraverso l’invio 
di newsletter aventi ad oggetto un servizio identico o analogo rispetto a quello in precedenza acquistato dall’interessato 
(c.d. soft spam) Base giuridica: legittimo interesse del titolare del Trattamento art 6, comma 1, lettera f) GDPR e considerando 
47 GDPR – art. 130, comma 4 D.lgs. 196/2033 così come modificato dal D.lgs. 101/2018. Conferimento necessario al fine del 
perseguimento del legittimo interesse del Titolare. Per quanto riguarda l’attività di Soft Spam, Lei ha il diritto di opporsi in 
ogni momento al trattamento dei dati. L’opposizione anche successiva a queste comunicazioni e-mail non pregiudicherà il 
rapporto contrattuale in essere tra le Parti. 

 
In relazione alle categorie particolari di dati personali  
 5.  Per finalità connesse all’espletamento del contratto in essere e, nello specifico, per prestare un adeguato servizio mensa in 

funzione di eventuali allergie/intolleranze alimentari da lei volontariamente comunicate. Base giuridica: consenso, art. 6 
comma 1, lettera a) GDPR. 

     

Il trattamento dei Suoi dati personali sarà improntato ai principi di correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della riservatezza e 

dei diritti dell’Ospite.  

 

In relazione alle finalità di trattamento 1. e 2., i Suoi dati personali saranno conservati per 10 anni ai fini dell’espletamento degli 

obblighi fiscali e contrattuali strettamente pertinenti all’erogazione del servizio.  

In relazione alla finalità di trattamento 3. i suoi dati personali saranno conservati per il tempo strettamente necessario 

all’adempimento di obblighi di legge. 
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In relazione alla finalità di trattamento 4., i suoi dati personali saranno conservati fino a sua opposizione. 

In relazione alla finalità di trattamento 5., i dati personali da Lei volontariamente forniti saranno conservati per il periodo di tempo 

strettamente necessario all’erogazione del servizio mensa (o fino a revoca del consenso se antecedente). 

  

4. Modalità di trattamento   

Il trattamento dei dati personali consiste nella raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, 

elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, utilizzo, interconnessione, comunicazione, cancellazione e distruzione dei 

dati. Il trattamento dei dati per le finalità sopra esposte ha luogo sia su supporto elettronico o magnetico, sia su supporto 

cartaceo, nel rispetto delle regole di riservatezza e di sicurezza previste dalla legge, dai regolamenti conseguenti e da disposizioni 

interne.   

  

5. Luogo di trattamento  

I dati vengono attualmente trattati ed archiviati presso la sede legale dell’Istituto in Bergamo, Via Sant'Antonino 8 e presso la 

sede operativa del Centro di Spiritualità e Cultura "Geltrude Comensoli" – Via G. Gamba 14 – RANICA BG. Sono inoltre trattati, 

per conto del Titolare, da professionisti e/o società incaricate di svolgere attività tecniche, di consulenza, di sviluppo, gestionali 

e amministrativo-contabili.  

  

6. Destinatari o categorie di destinatari dei dati  

Per il perseguimento delle finalità indicate, possono avere accesso ai dati dell’Interessato le persone fisiche e giuridiche nominate 

Responsabili del trattamento art. 28 GDPR e le persone fisiche autorizzate al trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle 

mansioni assegnategli art. 29 GDPR. 

Nello specifico, i dati personali forniti saranno comunicati a: 

- dipendenti e collaboratori del Titolare, nella loro qualità di soggetti autorizzati al trattamento e/o amministratori di sistema  

- società terze o altri soggetti (a titolo indicativo: soggetti incaricati dell’assistenza, manutenzione e aggiornamento dei sistemi 

informatici adottati nella gestione della prenotazione e/o per le correlate amministrativo-contabili) che svolgono attività in 

outsourcing per conto del Titolare, nella loro qualità di responsabili esterni del trattamento.   

  

Il Titolare potrà inoltre comunicare i dati dell’Ospite a soggetti terzi, quali, ad esempio, quelli appartenenti ai seguenti soggetti o 

categorie di soggetti: Organismi di vigilanza, Autorità giudiziarie, nonché a quei soggetti ai quali la comunicazione sia obbligatoria 

per legge per l’espletamento delle finalità sopra indicate. Detti soggetti tratteranno i dati nella loro qualità di autonomi titolari 

del trattamento.   

  

I dati dell’Ospite, così come i dati personali di soggetti terzi forniti in fase di erogazione del servizio non saranno oggetto di 

diffusione da parte della Provincia di Bergamo della Congregazione delle Suore Sacramentine di Bergamo.  

  

7. Trasferimento dei dati all’estero  

Il Titolare del Trattamento dichiara con la presente di non trasferire dati a Paesi terzi o organizzazioni internazionali.  

  

8.  Processi decisionali automatizzati  

Non vengono applicati processi decisionali automatizzati. 

  

9.  Diritti dell’interessato  

Ai sensi degli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE 2016/679, si informa l’interessato che:   

a. egli ha il diritto di chiedere alla Provincia di Bergamo della Congregazione delle Suore Sacramentine di Bergamo quale 

titolare del trattamento l'accesso ai dati personali, la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento 

che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, nei casi previsti;   

b. egli ha diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile i suoi dati personali forniti alla Provincia di 

Bergamo della Congregazione delle Suore Sacramentine di Bergamo e da questi trattati in base al consenso o altra base 

giuridica, nonché il diritto di trasmettere tali dati a un altro Titolare del trattamento senza impedimenti;    

c. egli ha il diritto di proporre un reclamo all’Autorità Garante Italiana per la protezione dei dati personali, seguendo le 

procedure e le indicazioni pubblicate sul sito web ufficiale dell’Autorità su www.garanteprivacy.it;   

d. le eventuali rettifiche o cancellazioni o limitazioni del trattamento effettuate su richiesta dell’interessato - salvo che ciò si 

riveli impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato – saranno comunicate dall’Organizzazione a ciascuno dei destinatari 

cui sono stati trasmessi i dati personali. L’Organizzazione potrà comunicare all'interessato tali destinatari qualora l'interessato 

lo richieda.  L’esercizio dei diritti non è soggetto ad alcun vincolo di forma ed è gratuito.   

  

10. Modalità di esercizio dei diritti dell’interessato  

Per esercitare i diritti previsti dal Regolamento europeo 2016/679, sopra elencati, l’interessato potrà rivolgere richiesta scritta 
indirizzata a: PROVINCIA DI BERGAMO DELLE SUORE SACRAMENTINE DI BERGAMO - VIA S. ANTONINO 8 - 24122 BERGAMO o 
tramite e-mail agli indirizzi: economa@sacramentineitalia.it. 
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DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE E CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

Io sottoscritto/a ____________________________________________, dichiaro di aver preso visione 

dell’Informativa Privacy per le finalità connesse alla gestione della prenotazione, all’adempimento dei 

correlati obblighi amministrativo contabili e di legge, nonché all’attività di soft spam (finalità 1., 2., 3. e 4. 

dell’Informativa Privacy) e,  

• rispetto al trattamento dei miei dati particolari per l’erogazione (finalità 5. della Informativa Privacy) 

 Acconsento     

 Non acconsento  

 

Luogo e Data _______________________                               

Firma _____________________________ 
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